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LEHTITYORYHMAN JASENYYS
Monikkoperheet-lehti

Suomen Monikkoperheet ry julkaisee nelja kertaa vuodessa ilmestyvaa valtakunnallista
Monikkoperheet-lehted. Lehden tehtdvana on kasitelld monikkoperhetté kiinnostavia juttuja laajalla
skaalalla. Lehti sisaltaa artikkeleja eri tavalla littyen monikkouteen ja monikkoperheisiin; odotus,
arki, kasvatus, lasten eri ikdkaudet, itse kaksosena, kolmosena eloa, tutkimustuloksia ja
asiantuntijahaastatteluja jne.

Lehti on jasenlehti, jonka jasenet saavat, mikdli oma yhdistys on kytkenyt lehden tilauksen
yhdistyksen jasenmaksuun. Suurin osa alueyhdistyksista on kytkenyt lehden jAsenmaksuunsa.

Lehtitydryhma
Lehtitybryhnm& koostuu Suomen Monikkoperheet ry:n palkatuista tyontekijoistd seka
vapaaehtoistoimijoista. Emme maksa palkkioita lehteen kirjoittaville henkildille emmeka kuvittajille.

Tyoryhmalaisena sinulta odotetaan

Intoa Kirjoittamiseen ja yleisesti lehden tekoon.

Vahintdan yhden artikkelin kirjoittamista / vuosi tai kuvamateriaalin tuottamista.

Lehden sisaltdsuunnitelman kommentointia.

Palautteen antamista lehdesta.

Lehden ideoimista ja kehittamista yhdessa tyéryhman kanssa.

Osallistumista tydryhman tapaamisiin (paaosin etayhteyksin, noin 4 kertaa vuodessa).
Vaitiolovelvollisuutta tietoosi saamista mm. nimimerkilla esiintyvista henkil6ista ja kirjoittajista.
Selkeda irtisanoutumista, jos et enadéa pysty toimimaan jasenend ryhmassa.

Lehti syntyy

Lehdelle tehdaan vuosiaikataulu, jossa ilmoitetaan lehden ilmestymispaivat seka aineiston
jattopaivamaarat. Jokaisesta lehdesta tehd&én erikseen sisaltdsuunnitelma, jonka pohjalta tehd&aén
tyonjakoa tyoryhmalaisten sekd mahdollisten muiden kirjoittajien kesken.

Juttujen Kirjoittajat sitoutuvat noudattamaan aikataulua ja toimittavat aineistonsa maarapaivaan
mennessa toimitussihteerille (Katso tiedoston lopussa Kkirjoittajaohjeet). Aineisto menee
toimitussihteerille  (jarjeston  tyontekija), joka  stilisoi  artikkelit, laati  aineistosta
sisalté/sivusuunnitelman ja kasaa lehden taittajalle. Paatoimittaja (jarjestén toiminnanjohtaja)
hyvaksyy lehden taittovedoksen ennen painoon menoa.

Tyo6ryhmaléisena saat

e Monikkoperheet-lehden veloituksetta kotiisi.
Vaikuttaa ideoillasi ja tuottamillasi aineistolla lehden siséltoon, teksteihin ja kuvitukseen.
Kokemusta lehden tekemisesta.
Kaytannon apua artikkelien tekemiseen (esim. kontaktit, artikkelin muokkaus, ideointiapua).
Mahdollisuuden haastatteluihin ja mielenkiintoisten ihmisten tapaamiseen.
Antaa esityksia jarjeston hallitukselle lehden kehittamisesta.
Tavata muita tydoryhman jasenia.
Matkakorvaukset mahdollisista tyéryhman tapaamisista ja haastattelumatkoista korvataan
julkisen kulkuneuvon mukaan, junalla tai bussilla.
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Tyoryhmalaisena juttukeikalla

e Kun olet juttukeikalla, muistathan etté edustat jarjestoa asianmukaisesti.

¢ Osoitat luottamusta ja kunnioitusta haastateltavaa kohtaan.

¢ Myo0s haastateltavan tulee osata osoittaa sinua kohtaan luottamusta ja kunnioitusta. Jos koet
jotain epéasiallista kaytosta tai muutoin olosi epamiellyttéavaksi, sinulla on oikeus peruuttaa
tai keskeyttaa jutun teko.

e Sailytat juttuun liittyvat materiaalit ja aineistot huolellisesti ja luottamuksellisesti (tietosuoja).
Mikali haastattelu tapahtuu esimerkiksi kahvilassa, voit tarjota haastateltavalle
kohtuuhintaiset tarjottavat, seka itsellesi myos. Voit laskuttaa kulut jarjestolta kuittia vastaan.

o Mikali haastattelu tai jutun tekoon tarvittavat tiedustelut/yhteydenotot tapahtuvat puhelimitse
ja sinulle aiheutuu tasta ylimaaraisia kustannuksia (esim. maksulliseen yritysnumeroon
soittaminen), voit laskuttaa kulut jarjestolta tositetta vastaan (osoittamalla puhelinlaskun
erittelysta tarvittavat tiedot).

e Voit laskuttaa haastattelumatkan kulut ensisijaisesti julkisen kulkuneuvon (juna ja bussi)
mukaan, oman auton kayton korvaus neuvoteltava etukateen.

e Huolehdit jutun kuvituksesta, joko kuvat itse ottaen tai haastateltavalta kuvamateriaalia
pyytaen (kuvaajatieto ja sen julkaisuoikeus kysyttava).

¢ Annat haastateltavan oikolukea tekemasi jutun (muistathan varata tahan oikolukuun aikaa
jutun teon aikataulutuksessa, hyvissa ajoin juttu haastateltavalle, ennen lopullista deadlinea).

¢ limoita jutussa esiintyvien yhteystiedot toimitussihteerille, jotta heille voidaan postittaa lehti
(useampi kappale tarvittaessa) sen ilmestyttya.

e Kysy haastateltavalta my6s lupa artikkelin ja kuvien mahdolliseen nettijulkaisuun
(nettijulkaisuun ei tarvitse suostua). Myonnetty lupa antaa jarjestolle oikeuden julkaista
artikkelin myos nettisivuillaan, ja mainostaa nettisivuilta 10ytyvaa artikkelia sosiaalisessa
mediassa.

Kirjoittajaohjeet

Tekstin rakenne

o Tee jutullesi pddotsikko (otsikon laadinnassa luovuus on sallittua)

o Paaotsikon jalkeen tulee jutun ingressi eli johdantokappale. Johdantokappaleesta pitaisi selvita
hyvin napakasti mité jutussa kasitellaan ns. "tiivistelma” jutusta/houkuttelee lukijan jutun &areen,

noin 2-3 lausetta.

e Ingressin jalkeen tulee lyhyehkd tekstikappale, jossa ei ole erillistd véliotsikkoa. Eli ala aloita
varsinaista juttua/ tekstia valiotsikolla. Valiotsikko tulee vasta seuraavaan tekstikappaleeseen.

e Ingressin ja sen jalkeisen tekstiosan jalkeen alkavat valiotsikoilla erotettu teksti. Keksi lyhyet ja
kuvaavat valiotsikot. Valiotsikolla rajatut kappaleet toivotaan mielellaan olevan suht’
samanpituisia. Ala tee pitkia ja monilauseisia valiotsikoita, vaan mielelladn napakat otsikoinnit.

o Myos lyhyisiin juttuihin tehddéan paéotsikko, ingressi ja valiotsikot.

e Kun mainitset artikkelissasi henkilonimen ensimmaista kertaa, lihavoi nimi.

2/4

Suomen Monikkoperheet ry

liImarisenkatu 17 A, 40100 Jyvaskyla

p. 050 4359 004, toimisto@monikkoperheet.fi
www.monikkoperheet.fi



Ei 28.11.2024

SUOMEN
MONIKKOPERHEET RY

Lehtityéryhman jasenen toimenkuva ja kirjoittajaohjeet

¢ Kolumnityyppisiin juttuihin ei tarvitse tehda ingressia eika valiotsikoita.

o Haastattelujutuissa kaytd suorissa lainauksissa viivaa, ei lainausmerkkeja. Jos lainaat
useamman lauseen perakkain, laita Herra X kertoo, vasta viimeisen lauseen peraan.

-Olen todella iloinen siitd, etta sain kaksoset, Minna Mallikas toteaa.

o Toimitussihteeri k&y viela juttusi lapi ja tekee tarvittavia tiivistyksia ja muotoiluja. Lopullisen jutun
ulkoasun tekee lehden taittaja. Mikali haluat, etta jutussasi jotain asiaa tai tekstin kohtaa
erityisesti korostetaan, mainitse siitd jutun toimittamisen yhteydessa, ala tee itse tekstiisi
kursivointeja, alleviivauksia, hymidita, fontin muutoksia, varivaihtoja tms. muotoiluja.

¢ Kirjoita artikkelin loppuun nimesi tai nimimerkkisi, jolla juttu julkaistaan lehdessa.

o Tee jutullesi halutessasi nosto, eli yksi erillinen poiminta artikkelissa esiintyvasta
asiasta/haastatellun sanomisesta, nosto joka houkuttelee lukijaa tarttumaan artikkelisi
lukemiseen. Nosto on lyhyt ja napakka, esimerkiksi “On onni olla kolmosten is&.”

Jutun merkkimaara

¢ Kun sinulta tilataan juttu, kerrotaan siind yhteydessa jutun toivepituus, jutulle varattu sivumaara
sekd merkkimaara ja kuvitukselle asetetut toiveet.

o Pysy annetussa merkkimaarassa! Merkkimdaran naet esim. Wordissa kohdasta; Tyodkalut
->Rakenne tai uusimmissa versioissa Tarkista - Sanamaara (merkkeja myds valilyonnit)

o Merkkim&ara siséaltaa kaikki kirjoitetut merkit, myos valilyonnit.

e Sinulle annetussa merkkimaarassa on jo huomioitu sivulle tuleva kuvitus, joten ala taméankaan
vuoksi ylitd merkkimaara, jotta kuvitukselle jaa tilaa.

e Puolen sivun valmis juttu n. 2000 merkkia.
e Yhden sivun juttu n. 3200-3300 merkkia.
¢ Puolentoistasivun juttu n. 4500-5000 merkkia.

e Kahden sivun juttu n. 6000-6500 merkkia, Jos kaksi isoa valokuvaa, niin mielellaan vain max.
5500 merkkia.

Jutun kuvitus

e Jutun Kkirjoittajalta toivotaan myds kuvituskuva/ kuvat juttuun. Mikali sinulta ei ole tulossa
kuvitusta, ilmoita asiasta toimitussihteerille, jotta han tietda varata aikaa kuvituksen etsimiseen.
Voit myds kertoa millaista kuvitusta olet itse ajatellut ja minka tyylinen kuvitus juttuun sopisi
parhaiten.

e Ala liitaA jutun kuvitusta artikkelisi tekstitiedostoon, vaan toimita kuvat erillisina
liitetiedostoina/erillisené aineistona.
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e Kuvat jpg-muodossa, resoluutio mielelladn >300dpi. Kuvan tiedostokoko kertoo myos laadusta,
alle 100kt kuvat erittdin huonoja painatusta ajatellen, kuvan tiedostokoko mielellaan >1mt.

¢ Mainitse kuvien toimittamisen yhteydessa, ketka kuvassa esiintyvat, ilmoita kuvaajan nimi.
Seka tiedot saako kuvassa olevien henkildiden nimet mainita jutussa ja saako kuvaajan nimen
julkaista.

o Tee kuvatekstit. Kuvatekstit voit ilmoittaa joko séhkopostiviestisi yhteydessa tai erillisend word-
tiedostona tai oman artikkelisi lopussa.

Mallikirjoitus:

otsikko
VALTAKUNNALLINEN JULKAISU MONIKKOPERHEILLE

ingressi
Monikkoperheet-lehti on Suomen Monikkoperheet ry:n julkaisema aikakausilehti. Lehden sisaltda
tuottaa jarjeston tyontekijoiden lisdksi vapaaehtoiset itse monikkoperheelliset kirjoittajat.

ensimmainen kappale, ei valiotsikkoa

Monikkoperheet-lehti on nelja kertaa vuodessa ilmestyva aikakausilehti, jota julkaisee Suomen
Monikkoperheet ry. Lehden paatoimittajana toimii jarjeston toiminnanjohtaja Ulla Kumpula. Lehtea
tekee jarjeston palkattujen tyontekijoiden lisaksi vapaaehtoisista koostuva lehtitydryhma.

valiotsikko
Kohteena perheet

Monikkoperheet-lehden tilaajia ovat pa&osin perheet. Lehden sisdlté  suunnataan
monikkovanhemmille. Lehdessa julkaistavat artikkelit sisaltavat vanhemmuuteen, kasvatukseen,
monikkolasten eri ikdkausiin ja monikkoperheiden arkeen liittyvaa tietoutta. Lehdessa on myds
perheiden omia tarinoita elavasta elamasta.

valiotsikko
Lehti kehittyy

Lehden tilaajaméaéra on nyt noin 1500. Tilaajamaaraan toivotaan edelleen kasvua. Toiveena on, etta
mahdollisimman moni monikkoperhe olisi tietoinen valtakunnallisesta lehdestamme ja sen
tarjoamasta sisallosté. Lehden sisaltoon, laadukkaaseen antiin ja visuaaliseen ilmeeseen tulee
kiinnittdd huomiota ja siséltoa tulee jatkuvasti kehittaa.

-Toivomme, etta yha useampi monikkoperhe l6ytda lehtemme lukijaksi, toteaa paatoimittaja Ulla
Kumpula.

kuka kirjoittanut jutun, milla nimell& juttu lehdessa julkaistaan

TEKSTI
Tiina Matala
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